Installationsanleitung: Schriftart „HelveticaNeue“ einbetten.

Diese Anleitung hilft Ihnen, Word-Dokumente die unsere CorporateIdentity-Schriftart „HelveticaNeue“ verwenden so abzuspeichern, dass auch auf Computern, die diese Schriftart nicht installiert haben, die Dokumente (z.B. Briefköpfe) richtig dargestellt werden.

Wichtig: Voraussetzung dafür ist die Installation der Schriftart, siehe auch „Installationsanleitung: Schriftart „HelveticaNeue“ installieren.“

1. Schritt:
Erstellen Sie Ihr Worddokument unter der Verwendung der gewünschten Schriftart(en) wie z.B. HelveticaNeue.

2. Schritt:
Wählen Sie aus dem Menü „Datei“ den Befehl „Speichern unter...“ 

Es öffnet sich folgendes Fenster (oder ähnlich, abhängig von der verwendeten Windows/Word-Version).
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3. Schritt: 
Wählen Sie unter „Extras“ den Menüpunkt „Allgemeine Optionen...“ wie oben dargestellt.

Es öffnet sich ein neues Fenster, bitte kreuzen Sie hier die Option „TrueType-Schriftarten einbetten“ an und klicken Sie auf OK. 
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4. Schritt: 
Das 2. Fenster wird dadurch geschlossen, klicken Sie nun auf SPEICHERN, um das Dokument inkl. der verwendeten Schriftart abzuspeichern. Dieses Dokument können Sie nun problemlos per E-Mail auch an Personen, die HelveticaNeue nicht installiert haben, versenden!

Fertig!

